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Die Technische Universitat Dresden (TUD) zahlt als Exzellenzuniversitat zu den leistungsstarksten
Forschungseinrichtungen Deutschlands. Sie begreift Diversitat als kulturelle Selbstverstandlichkeit und
Qualitatskriterium einer Exzellenzuniversitat. Entsprechend begriiBen wir alle Bewerberinnen und Bewerber, die sich
mit ihrer Leistung und Personlichkeit bei uns und mit uns fir den Erfolg aller engagieren mochten.

An der Fakultiat Bauingenieurwesen, Institut fur Stadtbauwesen und StraBenbau, ist an der Professur fir
StraBenbau zum 01.04.2026 eine Stelle als

Projektassistenz (m/w/d)
(bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen E 6 TV-L)

zunachst fur 3 Jahre (Befristung gem. TzBfG), mit 50 % der regelmafBigen wochentlichen Arbeitszeit, zu besetzen. Die
Moglichkeit einer Verdauerung an der Professur wird gepruft und in Aussicht gestellt.

Aufgaben:

— Ubernahme von administrativen, organisatorischen und operativen Aufgaben im Projekt BgA
StralRenbaulabor durch

— Erledigung allgemeiner projektbezogener verwaltungstechnischer Aufgaben z. B. Abwicklung der
Burokommunikation u.a. durch Bearbeitung von Postein- und -ausgang, Terminkoordination, Verwaltung von
Personal- und Sachmittelausgaben, Archivierung, Gastebetreuung

— Unterstitzung der Prufstellenleitung in organisatorischen und finanztechnischen sowie fachlich-
wirtschaftlichen Belangen durch Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von projektbezogenen
Veranstaltungen,

— Vorbereitung von Beschaffungsantragen fir Bestellungen im Projekt, Vorbereitung der Beantragung von
projektbezogenen Personalmalinahmen und Vorbereitung von Dienstreisen (Beantragung und Abrechnung)
und

— Vorbereitung von Rechnungen sowie Fuhren der Listen zu Mittelzu- und -abfliissen nach Vorgaben der
zustandigen Stellen und Ubermittlung der angefragten Informationen

— Annahme und digitale Erfassung von eingehenden Proben inkl. anschlieBender Auftragsverfolgung und
abschlieBender digitaler Archivierung

— Administrative und organisatorische Unterstitzung der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des BgA bei der
Vorbereitung und Durchfihrung von Anerkennungs- und Akkreditierungsverfahren far den BgA
StraBenbaulabor

Voraussetzungen:

— erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte bzw.
Verwaltungsfachangestellter, Kauffrau bzw. Kauffmann fir Burokommunikation oder in einem fur die
auszulbende Tatigkeit ahnlich geeigneten Beruf mit gleichwertigen Kenntnissen und Fahigkeiten

— gute Kenntnisse und Erfahrungen in den MS Office Produkten Word, Excel und PowerPoint

— selbststandige Arbeitsweise, ausgepragtes Organisationsgeschick, Eigeninitiative, freundliches, offenes,
kompetentes Auftreten sowie Teamfahigkeit

— Belastbarkeit, Ausdauer und Flexibilitat

— maoglichst mehrjahrige Berufserfahrung

— SAP-Kenntnisse sind erwinscht

Wir bieten:
— eineindividuelle und sorgfaltige Einarbeitung in das Aufgabengebiet
— ein attraktives Arbeitsumfeld in einem kollegialen Team
— eine hervorragende Ausstattung fur die geplanten Arbeiten (modernes Buro auf dem TUD-Hauptcampus)
— Arbeitsvertrag nach Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L)
— 30 Tage Urlaub innerhalb einer 5-Tage-Woche, dienstfreie Tage am 24.12. und 31.12. sowie
Jahressonderzahlung
— attraktive Arbeitsbedingungen fir eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf
— umfangreiche Angebote zur beruflichen Fort- und Weiterbildung
— eine attraktive betriebliche Altersvorsorge Uber die Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)
— einvergunstigtes Personennahverkehrsticket (VWO-JobTicket des Freistaates Sachsen)
— Angebote der Gesundheitsférderung, Sportangebote des Uni-Sportzentrums



Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind besonders willkommen. Bei gleicher Eignung werden diese oder
ihnen kraft SGBIX von Gesetzes wegen Gleichgestellte bevorzugt eingestellt.

Ihre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen bis zum 16.01.2026 (es gilt der

Poststempel der Zentralen Poststelle bzw. der Zeitstempel auf dem E-Mail-Server der TUD) bevorzugt Uber das
SecureMail-Portal der TUD https://securemail.tu-dresden.de als ein PDF-Dokument an bzw. an: andreas.otto@tu-
dresden.de bzw. an:

TU Dresden, Professur fiir StraBenbau, StraBenbaulabor, Herrn Andreas Otto, Helmholtzstr. 10,
01069 Dresden.

Ihre Bewerbungsunterlagen werden nicht zurtickgesandt, bitte reichen Sie nur Kopien ein. Vorstellungskosten werden
nicht idbernommen.

Die TUD ist Grundungspartnerin der DRESDEN I ‘
Forschungsallianz DRESDEN-concepte.V. concep t '

Hinweis zum Datenschutz: Welche Rechte Sie haben und zu welchem Zweck Ihre Daten verarbeitet werdensowie weitere
Informationen zum Datenschutz habenwir auf folgender Webseite fiir Sie zur Verfiigung gestelit:
https://tu-dresden.de/karriere/datenschutzhinweis.
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