‘ Technische
‘ Universitat
Dresden

Die Technische Universitat Dresden (TUD) zahlt als Exzellenzuniversitat zu den leistungsstarksten
Forschungseinrichtungen Deutschlands. 1828 gegriindet, ist sie heute eine global bezogene, regional verankerte
Spitzenuniversitat, die innovative Beitrage zur Lésung weltweiter Herausforderungen leisten will. In Forschung und
Lehre vereint sie Ingenieur- und Naturwissenschaften mit den Geistes- und Sozialwissenschaften und der Medizin.
Diese bundesweit herausragende Vielfalt an Fachern ermdglicht der Universitat, die Interdisziplinaritat zu férdern
und Wissenschaft in die Gesellschaft zu tragen. Die TUD versteht sich als moderne Arbeitgeberin und will allen
Beschaftigten in Lehre, Forschung, Technik und Verwaltung attraktive Arbeitsbedingungen bieten und so auch ihre
Potenziale fordern, entwickeln und einbinden. Die TUD steht fir eine Universitatskultur, die gepragt ist von
Weltoffenheit, Wertschatzung, Innovationsfreude und Partizipation. Sie begreift Diversitat als kulturelle
Selbstverstandlichkeit und Qualitatskriterium einer Exzellenzuniversitat. Entsprechend begrutfBen wir alle
Bewerberinnen und Bewerber, die sich mit ihrer Leistung und Persénlichkeit bei uns und mit uns fir den Erfolg aller
engagieren mochten.

An der Fakultdt Maschinenwesen, Institut fir Fertigungstechnik, ist an der Professur fiir
Fiugetechnik und Montage, zum nachstméglichen Zeitpunkt eine Projektstelle als

Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter (m/w/d)
Projektbewirtschaftung
(bei Vorliegen der persénlichen Voraussetzungen E 9a TV-L)

zunachst bis 31.08.2027 als Vertretung (Befristung gem. TzBfG), mit 50 % der regelmaRigen
wochentlichen Arbeitszeit, zu besetzen. Eine Weiterbeschaftigung in nachfolgenden Projekten ist geplant.

Aufgaben:

e Buchhaltung/Bewirtschaftung von Drittmittelprojekten der Professur: Kalkulation nach
Bewilligung; Einplanung und Prifung der Finanzierbarkeit von Personal und Ausgaben auf den
Projekten; Erstellung von Nachweisen; Uberwachung und Kostenkontrolle der Drittmittel sowie
Beratung zur Mittelverwendung; Mittelabrufe; Fihren der Listen fur Mittelzu- und -abflisse nach
Bewirtschaftungsvorgaben, Uberwachen von Terminen und Fristen der Zwischen- und
Abschlussberichte, der Verlangerung von Beschaftigungsverhaltnissen

e Registrieren und Prifen von Rechnungseingangen und fristgerechtes Bearbeiten der
Rechnungen und Barauslagen

e Warenbestellung im SAP/SRM tatigen, die fir die Projekte erforderlich sind

e Erstellen unterschriftsreifer Korrespondenz des internen und externen Schriftverkehrs der
Professur an die Geschaftspartnerinnen und Geschaftspartner sowie Mittelgeberinnen und
Mittelgeber in deutscher und ggf. englischer Sprache

e Fuhren von Listen, Erstellung von Statistiken und Ablage

Voraussetzungen:

e kaufméannischer Abschluss mit Erfahrung in der Verwaltung und/oder Buchhaltung erwiinscht

o erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Kauffrau bzw. Kaufmann fur
Burokommunikation oder Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter;
maoglichst mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung (vorzugsweise im universitaren und wiss.
Umfeld)

e sehr gute Deutsch- und ggf. auch gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e sehr gute Kenntnisse in Buro- und Arbeitsorganisation

e ausgepragtes Zeit- und Selbstmanagement

e sehr gute kommunikative Fahigkeiten; hohe Serviceorientierung sowie professionelles und
verbindliches Auftreten

e Verantwortungsbewusstsein; Zuverlassigkeit; Teamfahigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten

e idealerweise Erfahrungen mit SAP-Programmen (FI) sowie sehr gute Kenntnisse der gangigen MS
Office- Programme

o IT-Affinitat; selbstandige sowie gut strukturierte Arbeitsweise



Wir bieten:
e eine anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit in einem dynamischen, internationalen Umfeld
e Vergltung nach TV-L sowie Konditionen und Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes
e Vereinbarkeit von Familie und Beruf
e Weiter- und Fortbildungsmadglichkeiten
e Hochschul- und Gesundheitssport
e Teilnahme an der zusatzlichen Altersversorgung im 6ffentlichen Dienst Uber die VBL sowie
e die Mdglichkeit des Erwerbs eines Jobtickets

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind besonders willkommen. Bei gleicher Eignung werden
diese oder ihnen kraft SGB IX von Gesetzes wegen Gleichgestellte bevorzugt eingestellt.

Bewerbung: lhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen bis zum
15.07.2026 (es gilt der Poststempel der Zentralen Poststelle bzw. der Zeitstempel auf dem E-Mail-Server
der TUD) bevorzugt Giber das SecureMail-Portal der TUD https://securemail.tu-dresden.de als ein PDF-
Dokument an fuegetechnik@tu-dresden.de bzw. an:

TU Dresden, Professur fiir Fligetechnik und Montage, Frau Simone Weisbach, Helmholtzstr. 10,
01069 Dresden.

Ihre Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt, bitte reichen Sie nur Kopien ein.
Vorstellungskosten werden nicht tbernommen.

Die TUD ist Grindungspartnerin der DRESDEN '
Forschungsallianz DRESDEN-concept e.V. concep t

Hinweis zum Datenschutz: Welche Rechte Sie haben und zu welchem Zweck Ihre Daten verarbeitet werden sowie
weitere Informationen zum Datenschutz haben wir auf folgender Webseite flr Sie zur Verfliigung gestellt:
https://tu-dresden.de/karriere/datenschutzhinweis.
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