
 

Die Zentrale Studienberatung der Technische Universität Dresden (TUD) unterstützt  
Studieninteressierte bei der Studienwahl und Studierende bei Zweifeln und Schwierigkeiten im 
Studium. Zudem bietet sie eine Vielzahl von Projekten und Veranstaltungen an, nimmt etliche 
Außentermine zur Präsentation des Studienangebots der TUD und zur Studienorientierung wahr und 
pflegt vielfältige Kooperationen. Die unterstützende, wertschätzende und empathische Arbeitsweise 
ist auch Teil der Teamkultur. Die TUD versteht sich als moderne Arbeitgeberin und will allen 
Beschäftigten in Lehre, Forschung, Technik und Verwaltung attraktive Arbeitsbedingungen bieten und 
so auch ihre Potenziale fördern, entwickeln und einbinden. Die TUD steht für eine Universitätskultur, 
die geprägt ist von Weltoffenheit, Wertschätzung, Innovationsfreude und Partizipation. Sie begreift  
Diversität als kulturelle Selbstverständlichkeit und Qualitätskriterium einer Exzellenzuniversität . 
Entsprechend begrüßen wir alle Bewerberinnen und Bewerber, die sich mit ihrer Leistung und 
Persönlichkeit bei uns und mit uns für den Erfolg aller engagieren möchten. 
 
Im Dezernat Studium und Weiterbildung sind im Sachgebiet Zentrale Studienberatung zum 
01.01.2026 mehrere Stellen als 
 

Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter (m/w/d) 
(bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen E 3 TV-L) 

 
bis zum 31.03.2028 (Befristung gem. TzBfG), im Umfang von 15 bis 50 % der regelmäßigen 
wöchentlichen Arbeitszeit (nach Vereinbarung) zu besetzen. Die Tätigkeit ist studienbegleitend 
möglich und eignet sich für Studierende, die mindestens noch drei Semester studieren. 

Aufgaben: Unterstützung der Zentralen Studienberatung bei administrativen, organisatorischen und 
operativen Aufgaben, insb.  

• Unterstützung bei der Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der 
Sommeruniversität und anderer Studienorientierungsangebote (Hochschultag, 
Messeauftritte) einschließlich der unterstützenden Teilnahme an einzelnen Veranstaltungen 
nach Vorgaben, 

• Unterstützung beim Führen von Statistiken z.B. zu Angebotsnutzung und -erfolg der 
Sommeruniversität nach Vorgaben,  

• Unterstützung bei Aktivitäten der Öffentlichkeitsarbeit (u. a. Pflege von Webseiten und 
unterstützende Beteiligung an Sonderaktionen) nach Vorgaben und 

• Unterstützung bei weiteren Aufgaben der Zentralen Studienberatung (z. B. Unterstützung bei 
der Aktualisierung von Handouts auf Basis von Textbausteinen und Unterstützung bei der 
Durchführung von Veranstaltungen mit Netzwerkpartnern nach Vorgaben). 

Voraussetzungen: Abitur; Kenntnisse über Studienmöglichkeiten und Studienabläufe (Student Life 
Cycle) sowie die Organisations- und Servicestruktur der TUD; Kommunikationsfähigk eit , 
Teamfähigkeit, strukturierte Arbeitsweise, freundliches und serviceorientiertes Auftreten, sehr guter 
mündlicher und schriftlicher Ausdruck in deutscher Sprache; gute Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift; Studienerfahrung sowie entsprechende Arbeitserfahrung erwünscht 

Wir bieten: eine vielseitige und flexible Tätigkeit in einem motivierten, freundlichen und offenen 
Team mit der Möglichkeit zur Umsetzung eigener Ideen. Die TUD bietet ihren Mitarbeitenden die 
Möglichkeit zu flexibler Arbeitszeit, breite Weiterbildungsmöglichkeiten und Angebote zur 
Gesundheitsförderung. 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind besonders willkommen. Bei gleicher Eignung 
werden diese oder ihnen Kraft SGB IX von Gesetzes wegen Gleichgestellte bevorzugt eingestellt. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 06.10.2025 
(es gilt der Poststempel der Zentralen Poststelle bzw. der Zeitstempel auf dem E-Mail-Server der TUD) 



bevorzugt über das SecureMail Portal der TUD https://securemail.tu-dresden.de als ein PDF–
Dokument an cornelia.blum@tu-dresden.de bzw. an: TU Dresden, Sachgebiet Zentrale 
Studienberatung, Frau Cornelia Blum, Helmholtzstr. 10, 01069 Dresden. Ihre 
Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt, bitte reichen Sie nur Kopien ein. 
Vorstellungskosten werden nicht übernommen. 

 

Hinweis zum Datenschutz: Welche Rechte Sie haben und zu welchem Zweck Ihre Daten verarbeitet werden 
sowie weitere Informationen zum Datenschutz haben wir auf der Webseite https://tu-
dresden.de/karriere/datenschutzhinweis für Sie zur Verfügung gestellt. 
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