neue Version suchen

TECHNISCHE Dezernat Studium und Weiterbildung,
s SG Studiengangsangelegenheiten

UNIVE RSITAT 01062 Dresden

DRESDEN Tel. 0351 463-34457/Fax 0351 463-32883

E-Mail: raumvergabe@tu-dresden.de

ANTRAG - zentral verwaltete Lehrrdume
zur stundenweisen Nutzung von Raumen und Flachen der Technischen Universitat
Dresden fiir Veranstaltungen, die keine Lehrveranstaltungen sind

1. Veranstalter/in:
Name:

StralRe: PLZ: Ort:

Veran-
stalter/in:

Tel./Funk-Nr.: Fax: E-Mail:

Name:

StralRe: PLZ: Ort:

Ansprech-
partner/in:

Tel./Funk-Nr.: Fax: E-Mail:

2. Verantwortliche/r fiur den Veranstaltungsablauf (Veranstaltungsleiter/in gemaR 8§38
VStattvo):

Name:

StralRe: PLZ: Ort:

Ansprech-
artner/in

Tel./Funk-Nr.: Fax: E-Mail:

3. Art, Zweck und Thema der Veranstaltung (Nennung der Programminhalte, Zielgruppe der
Veranstaltung, Programmheft als Anlage):

4. Referent/in bzw. Referenten/-innen der Veranstaltung (vollstidndiger Name und Funktion,
Angabe der Dienststelle):

5. Beantragte Rdume und Zeiten (einschlieBlich Vor- und Nachbereitung) fiir jeden Tag (ggf.

Anlage):

am: von: Uhr bis: Uhr
am: von: Uhr bis: Uhr
am: von: Uhr bis: Uhr

6. Erwartete Teilnehmerzahl:
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7.

8.

9.

Nutzung von Foyer- bzw. Freiflachen gewiinscht: ja [ /mein []

beantragte Flachen:

am: von: Uhr bis: Uhr

Nutzung der Garderobe im Horsaalzentrum: ja [ /mein []

Die Garderobenmarken kénnen beim Hausmeister im Horsaalzentrum, Telefon: 0351 463-32707, Raum S25
(Sprechzeit: Mo-Fr, auBBer Feiertag: 8:00 - 8:30 Uhr) gegen Vorlage der Nutzungsvereinbarung ausgefasst
werden.

Audiovisuelle Medientechnik:
Daten-/Videoprojektion (DVP): ja [] /nein [ |  Zusétzl. Audiotechnik: ja [] /nein []

= Vor Vertragsunterzeichnung des Veranstalters/Antragstellers auf der Nutzungsvereinbarung bitte unbedingt
weitere Absprachen zur technischen und personellen Absicherung mit dem Medienzentrum (MZ) fuhren.
Kontakt: MZ, Tel.: 0351 463-36163, Fax: 0351 463-37784 oder E-Mail: lehrraumbetreuung.mz@tu-dresden.de

Hohe der Tagungs-/Eintrittsgebuhr (pro Person):

10. Rechnungsempfanger:

11.

Name:
=
S Kostenstelle/ PSP-Element:
|
2  StraRe: PLZ: Ort:
S
& Tel./Funk-Nr.: Fax: E-Mail :

Nutzungsbedingungen

Es gilt die|Rahmenhausordnung|der TU Dresden in der jeweils gliltigen Fassung.

Der Nutzer/Veranstalter ist fir die Beachtung und Einhaltung samtlicher Vorgaben und gesetzlicher
Bestimmungen selbst verantwortlich. Gemal? 838 VStattVO ist ein Veranstaltungsleiter zu bestimmen
und im Nutzungsantrag unter Punkt 2 einzutragen. Der im Antrag genannte Veranstaltungsleiter hat
vom Beginn des Aufbaus bis zum Abschluss der Veranstaltung persénlich anwesend zu sein.

Die Nutzung von zentral verwalteten Lehrrédumen muss spatestens 4 Wochen vor der geplanten
Veranstaltung beantragt werden. Die Beantragung von zentral verwalteten Lehrrdumen und Flachen
muss spatestens 8 Wochen vor der geplanten Veranstaltung erfolgen. Fur die beantragten Flachen
ist ein allgemeines Nutzungskonzept beizufugen.

Wenn Zeit- und Raumwunsch realisiert werden kénnen, erhdlt der Nutzer i.d.R. 4 Wochen nach
Eingang des Nutzungsantrages eine schriftliche Bestatigung uUber die Raumreservierungen.
Gleichzeitig wird mitgeteilt, welche Kosten fur die Nutzung der reservierten Rdume entstehen. Die
Nutzungsvereinbarung wird in der Regel 4 Wochen vor der Durchfuhrung der Veranstaltung
abgeschlossen. Nach der Nutzung der Raumlichkeiten erhalt der Nutzer eine Rechnung Uber das zu
zahlende Nutzungsentgelt

Die beantragten Rdume/Flachen durfen erst nach der Unterzeichnung der Nutzungsvereinbarung
und ausschlie3lich fur den beantragten Zweck in Anspruch genommen werden. Eine Exklusivhutzung
einzelner Gebadude(-teile) ergibt sich daraus jedoch nicht.

Die Vergabe der Raume sowie die Berechnung der Entgelte erfolgt dem Zeitraster der TU Dresden
folgend fur komplette Doppelstunden.
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http://www.verw.tu-dresden.de/VerwRicht/Sachwort/download.asp?file=rsd40518_Anlage.pdf

Die erforderliche Vor- und Nachbereitungszeiten (vor allem bei Ausstellungen, Prasentationen und
Bewirtung) sind mit den beteiligten Dienstleistern vor Antragstellung abzustimmen und im o. g.
Antrag unter Punkt 5 zu bertcksichtigen.

Bei Durchfluihrung von Veranstaltungen ist der Nutzer fur die Koordinierung des gesamten Service
selbst verantwortlich.

Die Entgegennahme von Warenlieferungen fir die beantragte Veranstaltung wird ausschlie3lich vom
Veranstalter selbst realisiert. Die Mitarbeiter der TU Dresden und die Hausmeister der beteiligten
Fremdfirmen haben dazu aus Haftungsgrinden keine Berechtigung.

.Spezielle Anforderungen an die audiovisuelle Technik-Ausristung der Rdume sind an das
Medienzentrum (MZ), Tel. 0351 463-36163 zu richten.

.Zusatzlich sind bei Bedarf Wunsche zu Strom-, Telefon- und Wasseranschlissen mit dem
zustandigen Dezernat Liegenschaften, Technik und Sicherheit, Sachgebiet Betriebstechnik, Tel. 0351
463-35142 abzustimmen.

.Méglichkeiten des Zugangs zum Datennetz sind am Zentrum flUr Informationsdienste und
Hochleistungsrechnen (ZIH), Tel. 0351 463-31666 zu erfragen.

.Universitare Veranstaltungen: Falls die Veranstaltung auBerhalb der Betreuungszeit fur den
Vertragsgegenstand liegt und eine Betreuung durch den/die Hausmeister notwendig ist, so ist dies
mit dem Sachgebiet 4.4. (Zentrale technische Dienste) , Tel.0351 463-34739, Fax 0351 463-37896,
E-Mail: gebaeudemanagement@tu-dresden.de abzustimmen.

AuBeruniversitare Veranstaltungen: Falls vom Veranstalter die Betreuung der Veranstaltung durch
den Hausmeister gewlnscht wird, ist vom Veranstalter mit der Hausmeisterfirma eine Vereinbarung
abzuschlieBen. Wenn Raume im Horsaalzentrum beantragt werden, ist diese Vereinbarung zwingend
notwendig. Weitere Informationen sind im Sachgebiet 4.4.: Tel. 0351 463-34739, Fax 0351 463-37896,
E-Mail: gebaeudemanagement@tu-dresden.de zu erfragen.

Der Einsatz von Sicherheitspersonal ist mit dem Sachgebiet 4.4., Tel. 0351 463-31660, Fax 0351 463
37896, E-Mail: gebaeudemanagement@tu-dresden.de abzustimmen.

Der aktuell geltende Reinigungsturnus fur den zentral verwalteten Lehrraum kann beim Sachgebiet
4.4. unter gebaeudemanagement@tu-dresden.de bzw. Tel. 0351 463-31660 abgefragt werden. Wird
eine separate bzw. zusatzliche Reinigung innerhalb der Nutzungszeit gewunscht, ist dies ebenfalls
mit dem Sachgebiet Zentrale technische Dienste abzustimmen.

Ist durch starke Verschmutzung eine Sonderreinigung notig, werden die Kosten dem Nutzer durch
die Reinigungsfirma in Rechnung gestellt.

Parkplatze kénnen nicht zur Verfigung gestellt werden.

Von den Nutzungsbedingungen und der Anlage Allgemeine Nutzungsbedingungen fir
Veranstaltungen im HSZ hinsichtlich der Brandschutz- und Sicherheitsanforderungen habe ich
Kenntnis genommen.

Ort, Datum Unterschrift Veranstalter/in / Antragsteller/in
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Allgemeine Nutzungsbedingungen fiir Veranstaltungen im HSZ hinsichtlich der Brandschutz- und
Sicherheitsanforderungen

1. Die zeitgleiche Nutzung aller Lehrraume sowie des Foyers bzw. der Halle flr Veranstaltungen mit
zusatzlichen Personen ist aufgrund der Begrenzung der Gesamtpersonenzahl nicht zulassig. Bei
Nutzung von Raumen und Foyerflachen durch dieselben Personen (bspw. im Rahmen von Tagungen)
sowie bei fehlender/anteiliger Belegung der Horsale kommt eine Veranstaltungsnutzung der Halle in
Betracht, muss jedoch im Einzelfall geprift werden.

2. Beider Anordnung der Ausstattungsgegenstande muss durchgangig eine freie Laufbreite von mind.
2,0 m als Verkehrs- und Fluchtweg eingehalten werden.

3. Turen - insbesondere alle Ausgange sowie Zugange zu den Treppenhausern - sind stets in voller
Breite freizuhalten.

4. Die Veranstaltungsnutzung ist auf die zugewiesenen Flachen zu beschranken. Eine Einbeziehung der
Fluchttreppenhduser bspw. zur Lagerung ist somit prinzipiell ausgeschlossen.

5. Grundsatzlich sollen zusatzliche Ausstattungsgegenstande in der gesamten Halle aus nicht
brennbaren oder schwer entflammbaren Materialien beschaffen sein.

6. Das Einbringen von leicht entflammbaren Gegenstanden in die Halle ist prinzipiell nicht gestattet.
Hiervon ausgenommen sind bspw. Auslagen oder Prospekte (nicht jedoch Dekorationen), sofern
diese beaufsichtigt sind.

7. Die Nutzung von elektrischen Geréaten (einschlie8lich Laptops und Zusatzbeleuchtung) ist aus
Brandschutzgriinden auf geschlossene Raume zu beschranken. Ausnahmen koénnen gelten
(Prufung), falls max. 2 Gerate unter standiger Aufsicht betrieben werden oder wenn die Lehrrdume
im 3. und 4. OG nicht in Nutzung sind.

8. Der Nutzer ist verpflichtet, nur nach DGUV Vorschrift 4 (bisher GUV-V A3) bzw. DGUV Vorschrift 3
(bisher BGV A3) geprufte ortsveranderliche elektrische Betriebsmittel zu verwenden. An jeweils einer
Steckdose der Gebdudeinstallation darf maximal ein Mehrfachverteiler eingesetzt werden.
Elektrogerate mit hohem Stromverbrauch sind nicht Gber Steckdosenleisten zu betreiben.

9. Aufgrund der automatischen Brandmeldeanlage ist jegliche Rauch-, Nebel, Dampf- oder
Staubentwicklung im Gebdude zu vermeiden. Bei Verursachung eines Fehlalarms trégt der
Nutzer die Kosten.

10. Rauchen, offenes Licht sowie das Abbrennen von Spiritus, Brennpaste etc. sind verboten!

11. Sicherheitsrelevante Einrichtungen, wie Handmelder, Nottelefone, Feuerldscher, Flucht- und
Rettungsplane, Sicherheitszeichen und -beleuchtung sowie Erste-Hilfe-Ausstattung einschlieflich
Defibrillator durfen nicht verstellt, zugehangt, entfernt oder anderweitig
manipuliert werden.

Vom Veranstalter ist sicherzustellen, dass ausreichend Organisatoren aktenkundig unterwiesen
werden. Wahrend des gesamten Veranstaltungszeitraumes miissen jeweils mindestens zwei der
unterwiesenen Personen vor Ort sein.

In Abhangigkeit von den jeweiligen Gefahrdungen kommen folgende Verfahren in Betracht, die im Zuge
der Einzelfallprufung festgelegt werden:

- Unterweisung durch einen Mitarbeiter des Biros fur Arbeitssicherheit

- Unterweisung durch den Veranstalter selbst (mit Nachweisfuhrung) auf Basis Ubergebener

Unterlagen sowie eigener Information vor Ort

Des Weiteren wird im Rahmen der Einzelfallprifung geklart, ob der Veranstalter zusétzlich eine
Brandsicherheitswache beauftragen muss (i.d.R. mind. 2 Personen des Brand- und
Katastrophenschutzamtes Dresden zu je 26 EUR/h).

Stand: 13.11.2014
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